FISA POSTULUI

Informatii generale privind postul
1. Denumirea postului ....Consilier asiStent............ccccevvieneininiisieeen,
2. Nivelul postului ...... EXecCutie......c.covvveeeie e
3. Scopul principal al postului
a) Indeplinirea obiectivelor propuse pentru desfasurarea in bune conditii a
activitatii

Conditii specifice pentru ocuparea postului

1. Studii de specialitate ..Studii superioare de lunga durata, specializarea stiinte agricole
sau horticole absolvite cu examen de licenta sau echivalente

2. Perfectionari (specializari) .- in domeniul producerii si certificarii semintelor

3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel)...- nivel mediu

4. Limbi straine (necesitate si nivel de cunoastere) engleza — citit, scris, vorbit - nivel mediu,
5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare .- abilitati de comunicare, disponibilitate de
deplasare in teren

6. Cerinte specific buna cunoastere a normelor de producere si certificare a semintelor
7. Competenta manageriala (cunostinte de management, calitati si aptitudini manageriale) —
Atributiile postului;

Are prevazute in fisa postului atributii specifice domeniului gestiondrii asistentei financiare
nerambursabile europene, reprezentaind minimum 75% din totalul atributiilor de serviciu,
sau desfasoara activitati-suport pentru gestionarea asistentei financiare nerambursabile
europene si/sau pentru sistemul de management si control al fondurilor europene
reprezentdnd minimum 75% din totalul atributiilor de serviciu;

1. Asigurd suport fermierilor pentru obtinerea sprijinului cuplat prin prelevarea de
esantioane din loturile de samantd provenite din productia autohtona, in vederea
determindrii indicilor de calitate si din loturile de simanta provenite din import prin
control la comercializare;

2. Verifica si introduce in programul de gestionare informatica a institutiei declaratiile de
multiplicare care ii sunt repartizate spre control si certificare ;

3. Asigura esantionarea semintelor utilizate de fermieri in vederea accesarii masurii de
inverzire prin efectuarea controlului oficial al calitdtii semintelor prin testarea soiurilor
nemodificate genetic privind impurificarea cu organisme modificate genetic (GMO)

4. Efectueazad inspectia in cadmp In vederea certificdrii semintelor si a materialului de
inmultire si plantare si elibereaza fisele de control, documentele oficiale de inspectie
in camp, etichetele si documentul pentru simanta necertificata final, dupa caz conform
legislatiei in vigoare;

5. Verifica in teren modul de respectare a legislatiei In vigoare, in ceea ce priveste
transportul, conditionarea, ambalarea, etichetarea, depozitarea, pastrarea si
comercializarea semintelor din statiile de conditionare si depozitele agentilor
economici autorizati in prelucrarea si comercializarea semintelor;

6. Constatd contraventiile si aplicd sanctiunile prevazute de lege, prin persoanele
inputernicite de catre INCS-MADR,;

7. Urmareste aplicarea prevederilor legale, a normelor tehnice si standardelor in vigoare,
precum si a reglementarilor internationale Tn domeniul semintelor si materialului
saditor, la care Romania este parte;
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Efectueaza controlul in vederea inregistrarii operatorilor economici pentru producerea,
prelucrarea si comercializarea semintelor si a materialului de inmultire si plantare;
Efectueaza instruirea, testarea si atestarea personalului operatorilor economici in
vederea inregistrarii acestora;

Inregistreaza, eliberecazd si retrag autorizatiile de functionare pentru operatorii
economici care produc, prelucreaza si comercializeaza seminte si material de Tnmultire
si plantare;

Participa la controale in vederea inregistrarii agentilor economici pentru producerea,
prelucrarea si comercializarea semintelor si materialului saditor, la instruirea si
testarea personalului acestora, precum si la verificarea agentilor economici in vederea
monitorizarii,

Efectueaza verificarile in teren in vederea indeplinirii conditiilor pentru obtinerea
autorizatiilor de producere, prelucrare, comercializare a semintelor si materialului
saditor de catre fermieri si monitorizeaza anual activitatea acestora, in vederea
accesarii de fonduri europene prin Masurile din cadrul Programului National de
Dezvoltare Rurala derulat prin Agentia pentru Finantarea Investitiilor Rurale (AFIR);
Efectueaza controlul scriptic si faptic in vederea inregistrarii operatorilor economici
pentru producerea, prelucrarea si comercializarea semintelor si a materialului de
inmultire si plantare, elibereaza si retrage autorizatiile de functionare ale acestora;
Efectueaza instruirea si testarea personalului operatorilor economici in vederea
inregistrarii acestora;

Supravegheaza si monitorizeaza operatorii economici furnizori de seminte si material
de inmultire si plantare, pentru producere, prelucrare si comercializare;
Supravegheaza si monitorizeaza activitatea operatorilor economici in vederea
acordarii vizei anuale;

Preleveaza esantioanele de laborator si supravegheaza aplicarea etichetelor si
vignetelor oficiale de catre agentii economici autorizati pentru prelucrarea semintelor
si materialului saditor ;

Efectueaza prelevarea de probe conform procedurii europene, prin deplasare in teren
pentru determinarea continutului de Tetrahidrocanabinol (THC) la soiurile de canepa
cultivate si transmit laboratorului regional pentru controlul calitatii si igienei vinului
Blaj, probele prelucrate, insotite de datele de identificare ale producatorului agricol si
datele de identificareale suprafetei cultivate in vederea respectarii normelor europene;
Asigura suport fermierilor care acceseazd masuri de sprijin cuplat acordat in cadrul
Fondului European de Garantare pentru Agriculturd (FEGA), prin emiterea la
solicitarea acestora a documentelor specifice pentru respectarea criteriilor de
eligibilitate prevazute de legislatie;

Verificd si aprobd documentatia operatorilor economici in vederea acreditarii unor
persoane pentru esantionarea semintelor sub supraveghere oficiala;

Supravegheaza si monitorizeaza esantionorii acreditati In vederea esantiondrii unor
loturi de samanta, sub supraveghere oficiala;

Asigurd efectuarea analizelor de laborator in vederea eliberarii certificatelor oficiale
de atestare a calitatii semintelor si materialului sdditor necesare obtinerii de catre
fermieri a fiecdrei scheme de sprijin cuplat in sectorul vegetal conform Ordinului
nr.619/2015 pentru aprobarea criteriilor de eligibilitate prevazute de legislatie;

Asigura efectuarea analizelor de laborator in vderea eliberdrii documentelor necesare
pentru intocmirea documentatiei necesare obtinerii sprijinului cuplat, precum:
documentul oficial de certificare a lotului de samanta sau Buletinul de analiza oficiala,
cu mentiunea ,,sdmantd admisa pentru insdmantare”, sau Buletinul de analiza oficiala
cu mentiunea ,,Necesar propriu” si ,Interzisd comercializarea” sau documentul de
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calitate si conformitate al furnizorului sau orice alt document echivalent documentelor
mentionate emis Intr-un stat membru al Uniunii Europene sau intr-o tara tertd care are
echivalenta conform Deciziei Consiliului 2003/17/CE sau eticheta oficiala care poate
tine loc de document de calitate si conformitate;

Verificd si supravegheaza operatorii economici in scopul mentinerii calitagii
semintelor §i a materialului de inmultire si plantare pe perioada de prelucrare si
comercializare;

Verifica si vizeazd documentele care atesta calitatea semintelor de legume certificate,
autohtone, ale caror soiuri sunt inregistrate in Catalogul Oficial al soiurilor de plante
de cultura din Romania necesare fermierilor care acceseaza masuri de sprijin cuplat
acordat in cadrul Fondului European de Garantare pentru Agriculturd (FEGA);
Asigura si urmareste functionarea integrala a sistemului informatic specific activitagii
de inregistrare, control si certificare a semintelor si a materialului de inmultire si
plantare;

In vederea accesarii masurilor de sprijin cuplat acordat in cadrul Fondului European
de Garantare pentru Agricultura (FEGA) esantioneaza loturile de cartof pentru
samantd, in vederea efectudrii testarii virotice, conditie obligatorie pentru eliberarea
documentelor de calitate insotitoare a loturilor de cartof pentru samanta;

Intocmeste programele anuale de multiplicare si certificare in urma solicitarilor
inregistrate de la operatorii economici, urmareste si coordoneaza activitatea acestora;
Efectueaza inspectia in cdmp in vederea certificarii semintelor si a materialului de
inmultire si plantare si elibereaza fisele de control, documentele oficiale de inspectie
in camp, etichetele si documentul pentru simanta necertificata final, dupa caz;
Raspuned de efectuarea inspectiei in camp, de notarile respective, de calculul si
exprimarea rezultatelor, de Incadrarea acestora in normele tehnice in vigoare;
Efectueaza instruirea, testarea, retestarea, verifica si aproba documentele operatorilor
economici in vederea acreditarii unor persoane pentru efectuarea inspectiei in camp
sub supraveghere oficiala;

Supravegheaza, monitorizeaza inspectorii in camp, acreditafi pentru efectuarea
inspectiilor in vederea certificarii unor culturi semincere;

Verifica si supravegheaza aplicarea etichetelor oficiale de catre operatorii economici
inregistrati pentru prelucrarea semintelor si a materialului de inmultire si plantare;
Efectueaza esantionare oficiala a partidelor de samanta, a loturilor, a semintelor aflate
in vrac precum si esantionarea in vederea unor teste oficiale sau informative;

Asigura exercitarea controlului in scopul mentinerii calitatii semintelor la toate
categoriile biologice in precontrolul sau postcontrolul, prin tehnici si scheme stiintifice
adecvate;

Supravegheaza ambalarea semintelor la operatorii economici care solicitd prin
notificare, reambalarea loturilor de seminte certificate oficial;

Asigurd si urmareste evidenta informatizatd a activitatii de inspectie In camp in
vederea certificarii;

Asigura si elibereaza, prin programul informatizat, documente oficiale sau neoficiale
prevazute in legislatia in vigoare;

Fac propuneri pentru modificarea si completarea Ghidurilor de inspectie in camp si a
Ghidului de esantionare;

Verifica in teren agentii economici care au importat seminte $i material sdditor, daca
importul s-a facut in concordanta cu avizul de import eliberat de M.A.D.R. si existenta
in original a documentelor ce atestd identitatea si calitatea semintelor si materialului
saditor din import ;

Elibereaza numerele de referintd pentru certificatele de calitate ale furnizorului in
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vederea comercializarii;

Asigura securitatea, integritatea, confidentialitatea si inviolabilitatea documentelor,
informatiilor si datelor;

Raspunde pentru documentele pe care le emite si asigurd evidenta si arhivarea
documentelor;

Armareste aplicarea prevederilor legale, a regulilor si normelor tehnice, a standardelor
in vigoare, precum si a reglementarilor internationale in domeniul semintelor si a
materialului de Tnmultire si plantare la care Romania este parte;

Participa la instruirile, testarile si atestarile organizate de ILN.C.S., L.C.C.S.M.S. si la
LT.C.S.M.S. Timis;

Face propuneri MADR-INCS privind imbunatatirea regulilor si normelor de control,
certificare si comercializare a semintelor si materialului de Tnmultire si plantare in
conformitate cu reglementarile organismelor internationle;

Executa sarcinile si instructiunile stabilite de catre MADR-INCS, potrivit prevederilor
legale

Respecta Normele de Protectia Muncii si PSI

Raspunde de starea de fixatie si inventarul dat in folosinta ;

Pastreaza confidentialitatea datelor ;

Participa la alte activitati pe care le dispune conducerea unitatii.

Identificarea functiei publice corespunzatoare postului

1. Denumire CONSILIER

2.Clasa 1

3. Gradul profesional asistent

4. Vechimea in specialitatea studiilor absolvite 1 an

Sfera relationald a titularului postului

1. Sfera relationala interna:

a) Relatii ierarhice:

- subordonat fata de inspectorul sef

= SUPEIIOL PENEIU ..eoomeeic et

b) Relatii functionale: . relatii de colaborare cu personalul din institutie
c) Relatii de control: .- |

d) Relatii de reprezentare: -

2. Sfera relationala externa:

a) cu autoritati si institugii publice: -

b) cu organizatii internationale: -.

C) cu persoane juridice private: reprezinta institutia in relatia cu agentii economici
autorizati in producere, prelucrare si certificare a semintelor din punct de vedere al
respectarii normelor de control si certificare a materialului semincer
3. Limite de competenta conform prevederilor legale

4. Delegarea de atributii $i competenta - .




